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A

Acklamation Omrostning med ja-rop.

Adjungera att tillfilligt knyta en sakkunnig till en styrelse
(ett eller flera moten) eller till annat motsvarande uppdrag.

Agenda dagordning, program.
Ajournera ta en paus i motet.

Ansvarsfrihet efterhandsgodkidnnande av styrelsens
verksambhet.

Arbetsutskott mindre beslutskrets, ofta del av styrelsen med

uppgift att bereda och eventuellt besluta i olika fragor.
Attestera intyga, godkinna utbetalning.

Attestratt foreningens styrelse ger ett skriftligt intyg
till ndgon/nagra som ges ritt att utféra ekonomiska

transaktioner.

Auktoriserad revisor yrkesrevisor godkind av
kommerskollegium.

Avslag nej till ett forslag eller drende (proposition, motion).

Avslagsyrkande att foresld motet att siga nej till ett forslag.

B

Begdra ordet nigon som vill prata pa ett mote begir ordet
genom ex att ricka upp handen.

Beredning forberedelser av ett drende.

Beslutsforhet ett minsta antal deltagare méste vara med pa
ett mote f6r att motet ska vara beslutsmissigt.

Beslutsméssig nir ett mote uppfyller stadgarnas krav for att

fatta beslut.

Beslutsordning den turordning i vilka f6rslagen liggs fram
for motet nir beslut ska fattas.

Beslutsprotokoll innehiller fattade beslut men inte
diskussionerna som forekommit.

Beslutsrétt ritten att vara med och besluta pd méten.
Bifall att siga ja till ett f6rslag.
Bordldggning att skjuta upp ett beslut till ett senare tillfille.

Bostadsrattshavare medlem som innehar ligenhet med
bostadsritt.

Bostadsrattsforening en sammanslutning av boende
ien fastighet som gemensamt dger fastigheten genom
féreningen som de dr medlemmar i (ett kooperativ).

Bostadsrdttslagen en lag som reglerar rittigheter och
skyldigheter f6r bostadsrittsforeningar och deras
medlemmar. Lagen syftar till att skapa en rittslig ram for
boendeformen bostadsritt, vilket innebér att man dger
ritten att bo i en viss ligenhet i en bostadsrittsforening.

Budget En plan for berdknad inkomst och utgifter for
kommande ir (ett eller flera).

Byggande styrelse en styrelse bestidende av representanter
valda av Riksbyggen, 6vriga stiftare och féreningsstimman
som finns fore och under byggtiden (se dven
interimstyrelse).
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Dagordning en lista 6ver de frigor och drenden som ska
behandlas pd ett méte och i vilken ordning de ska tas upp
(se @ven Agenda).

Delegera Gverlata ritten till nigon att utreda eller besluta i
nagot drende.

Diskussionsprotokoll protokoll som férutom beslut ocksa
iterger diskussionen vid moétet.

E

Ekonomisk forening bolagsform f6r kooperativ, tex
bostadsrittsforeningar. Verksamheten regleras av bl a lagen
om ekonomiska foreningar och bokforingslagen. Den
ekonomiska foreningen skall registreras (hos Bolagsverket.

Enhdlligt beslut di alla rostar f6r samma forslag.
Enkel majoritet mer in halften av rosterna.

Extra styrelsemote ett styrelsemote som fran start inte var
planerat utan insatt pa grund av att en speciell hindelse
eller viss fraga har dykt upp som inte kan invinta nista
ordinarie mote.

Extra stdmma en foreningsstimma kallad till for ett sirskilt
irende, som behover stimmobeslut for att verkstillas,

men som inte kan vénta till nésta ordinarie stimma.
Styrelsen kallar till extra stimma pé eget, revisorernas eller
medlemmarnas begiran.

F

Firmatecknare den person som ensam eller tillsammans
med annan i féreningen dr behorig att teckna féreningens
firma, t.ex att betala rikningar eller ingd avtal. Regleras
vanligtvis i foreningens stadgar.

Fullmakt befogenhet, skriftligt intyg, som innebir ritten att
foretrida en annan part.

Fyllnadsval val av ersittare for ndgon som limnat ett

uppdrag.

Fysisk person begreppet "fysisk person” avser en
privatperson.

Féredragande en person som redogér for en friga.

Foreningsstamma eller Arsmote, ett medlemsmote dar alla
medlemmar i féreningen far méjlighet att delta och fatta
beslut om f6reningens 6vergripande frigor.

Forslagsritt ritten att ligga forslag vid méten.

Forsoksvotering anvinds for att préva frigan nir
nigon begirt votering (r6strikning). D4 prévas
styrkeférhallandena mellan forslagen genom
handupprickning utan att behova rikna varje rost.
Ordférande forklarar hur han/hon uppfattat motets
mening. Tycker man att ordforandes uppfattning ir fel,
begir man rostrikning (votering).

Fortroendevald person som av féreningens medlemmar fatt
ett uppdrag for féreningen, t.ex ledamot i styrelsen.

Forvaltningsherittelse verksamhetsberittelse, del av
arsredovisningen frin styrelsen.

G

Garantikapital den insats som foreningen ligger till
Intresseforeningen, f6r vilket Intresseféreningen tecknar
andelar i Riksbyggen. Foreningen far andelsutdelningen
de ar sidan delas ut som en "rinta” pi sina utlinade medel.
Foreningen kan maximalt 1ana ut fér motsvarande tre
ganger det antal ligenheter man har i féreningen. Varje
andel kostar 500 kr.

God redovisningssed att f6lja gillande redovisningslagar
och vedertagen praxis, ex bokforingslagen.

God revisionssed att flja regler faststillda av FAR —
Foreningen Auktoriserade Revisorer.
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Handkassa en kassa med kontanter for ersittning mot
kvitto f6r mindre utgifter.

Handupprickning en form av votering/réstning dér beslut
fattas genom att de rostberittigade ricker upp handen.
Huvudfdrslag det ursprungsforslag som kommer frin det
beredande organet, t ex styrelsen, valberedningen osv till
exempelvis stimman.

Huvudman den organisation eller myndighet som ar ytterst
ansvarig i en friga eller i ett drende. Kan ocksi anvindas i

betydelsen uppdragsgivare.

Interimstyrelse tillfillig, provisorisk styrelse. Tillsitts ofta
ndr en forening bildas (se Byggande styrelse).

Intresseféreningen en av Riksbyggens tre dgargrupper som
samlar alla Riksbyggens bostadsrittsforeningar lokalt och
representerar dem i Riksbyggens Fullmiktige (stimma).
Intresseforeningen ér ideell och har sitt uppdrag fran sina
medlemmar (bostadsrittsféreningarna).

J

Juridisk person organisation som har egen rittskapacitet
t.ex. féreningar, foretag osv.

Justera (protokoll) kontrollerar att protokollets innehall
stimmer med motet och de beslut som fattades. Det skall
tydligt framgé vem som har justerat ett protokoll.

Jamka kompromissa mellan olika férslag.

Jav tvivel om att nigon har svarigheter att vara opartisk,
t.ex i fragor som ber6r den enskilde personen eller nigon
som 4r ndra personen.

K

Kallelse ett brev eller anslag som kallar till ett moéte.
Konstituera férdela uppdrag inom styrelsen, t.ex efter
stimman nir ny styrelse valts.

Konstituerande méte under f6reningsstimman viljs
styrelsen for kommande verksamhetsar. I nira anslutning
till stimman ska den nyvalda styrelsen hélla sitt f6rsta
sammantrade - detta kallas konstituerande mote. D4
behandlas huvudsakligen formella fragor, exempelvis val av
roller i styrelsen.

Kontrapropositionsvotering en metod for att hantera beslut
nir det finns flera forslag (propositioner) att ta stillning

till vid en omréstning. Metoden innebir att man forst
stiller de olika férslagen mot varandra i en omrdstning, och
direfter stiller det vinnande forslaget mot huvudforslaget
eller ursprungsforslaget.

Kooperation en form av ekonomiskt samarbete dar
manniskor frivilligt gar samman for att dga och driva

en verksamhet gemensamt. Syftet dr ofta att mota
medlemmarnas gemensamma ekonomiska, sociala och
kulturella behov och ambitioner genom ett demokratiskt
styre. Kooperationer kan finnas inom olika sektorer,
sasom jordbruk, detaljhandel, bostider, finans och
arbetskooperativ. Kooperationer ska striva efter att skapa
ekonomisk och social nytta f6r sina medlemmar och
samhillen, snarare 4n att enbart maximera vinst.

Kvalificerad majoritet nir stadgarna kriver annan majoritet
an enkel (mer 4n halften av rosterna) for att ett beslut ska
gilla, ex 3/4 eller 2/3.
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Lagen om ekonomiska foreningar ofta kallad f6reningslagen,
en lag som reglerar hur ekonomiska féreningar ska bildas,
drivas och avvecklas. Lagen om ekonomiska foreningar
syftar till att skapa en rittvis och transparent ram for
kooperativt féretagande, ddr medlemmarna har en
demokratisk kontroll 6ver féreningens verksamhet och
ekonomi.

Ledamot en person som valts till uppdraget att representera
en storre grupp manniskor.

Lekmannarevisor person i féreningen som inte har krav pa
sig att vara utbildad, men bér ha kunskap som kravs for det
uppdrag som ska utforas.

Lika rostetal olika forslag far lika manga réster. Oavgjort.

Likhetsprincipen en grundliggande rittsprincip som
innebir att lika fall ska behandlas lika. Principen kriver att
personer iliknande situationer ska fa samma behandling,
beslut och férméner, utan ogrundade skillnader eller

sirbehandling.
Likvidation avveckling, upplosning

Lottning anvinds vid personval nir rostresultatet blir
oavgjort.

M

Mandat tilldelad befogenhet att representera féreningens
namn.

Mandatperiod den tidsperiod som en person har valts till ett
uppdrag i féreningen.

Medlem en person som édr med i en férening. Medlemskap
i bostadsrittsforening dr den som dger hel eller del

av bostadsritt i féreningen. Styrelsen godkinner
medlemskapet vid inflyttning.

Medlemsforteckning ska innehilla uppgift om varje
medlems namn och postadress, tidpunkten f6r
medlemmens intride i f6reningen, och den bostadsritt
som medlemmen har. Medlemsférteckningen ska hillas
tillginglig hos féreningen fér var och en som vill ta del av
den.

Medlemsmate ett mote dir alla medlemmar i féreningen far
mojlighet att delta.

Minnesanteckningar anteckningar frin ett méte, som ett
icke-formellt protokoll.

Minoritet ett mindre antal, under hilften av alla
nirvarande.

Minoritetsskydd ex i samband med frigan om ansvarsfrihet.
Ett skydd f6r minoriteten inom féreningen. Om minst

en tiondel av de rostberittigade medlemmarna i hela
foreningen (obs endast en per bostadsritt), rostar emot
forslaget om att bevilja ansvarsfrihet kan dessa kriva
styrelsen pa skadestind i en domstolsprocess. Darmed far
minoriteten i princip en vetoritt.

Motforslag ctt forslag som stills mot huvudforslag
(ursprungsforslag).

Motion (drende) ett skriftligt forslag som kommit in frin
medlem i nagon sakfriga till &rsméte. Sista dag for att
limna in motion regleras i stadgarna.

Métesordférande en person som har valts till att leda motet
objektivt och opartiskt. P4 féreningens styrelsemote kan
ndgon annan dn féreningens ordférande viljas att leda
motet (ex om foreningens ordforande far forhinder) — den
personen ir d4 motesordforande for detta mote.

N

Nominera foresli en kandidat som stér till forfogande
vid personval.

Normalstadgar en mall 6ver hur stadgar kan eller bor
vara utformade.

Narvaroforteckning lista 6ver deltagare i motet/
sammantridet.

N&rvarorétt ritt att vara narvarande vid ett mote
eller sammantrade.
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Ombud person som representerar en annan person.
Omval att atervilja nigon till en uppgift.
Omrdstning votering.

Ordet dr fritt innebdr att det dr fritt for motesdeltagare att
begira ordet f6r att uttrycka sin sikt i en friga eller drende.
Det dr motesordforande som forklarar ordet fritt.

Ordférande den person som valts till posten att leda
styrelsens arbete, viljs antingen pd stimman eller vid det
konstituerande métet.

Ordningsfrdga drende som kan tas upp nir som helst under
ett mote, t.ex for att limna sakupplysning eller anmirka pa
ordférandens sitt att leda motet.

Organ del av organisation, t ex styrelse, valberedning,
stimma.

Organisationsnummer kan liknas vid ett personnummer for
en juridisk person (en forening eller foretag).

P

Paragraf del av lag, avtal eller protokoll. Ett numrerat
avsnitt som brukar forkortas sahar: §

Partisk gynnande av ena parten.

Per Capsulam omrdstning och beslut via telefon, brev
eller mail.

Policy kan liknas vid riktlinje. Féreningar viljer minga
ganger att anta policy, langsiktig inriktning, for sin
verksamhet. Ett exempel kan vara en trivsel- och
ordningspolicy.

Praxis sed, hur saker vanligtvis gors.
Prejudikat vigledande beslut eller dom.

Presidium bestir av valda funktionirer som ska leda motet
(ofta motesordforande och motessekreterare).

Proposition ett forslag fran styrelsen till arsstimman.

Propositionsordning foreslis av motesordforande och
innebir att denne talar om hur beslutsfattandet ska gi till, i
vilken ordning olika f6rslag ska fattas beslut om i en fraga.
Métet ska godkinna propositionsordningen.

Protokoll en skriftlig redogérelse for ett mote som,
sammanstills vanligtvis av sekreteraren.

R

Relativ majoritet vinner gor det f6rslag som far flest roster —
dven om det dr mindre dn hilften av rosterna (anvinds vid
ex personval).

Remiss innebdr att en fraga limnas 6ver till, exempelvis
styrelsen, for att de ska yttra sig och siga vad de tycker.
Man kan ocksa remittera frigan till andra grupper.

Reservation en ledamot har under styrelseméte ritt att
muntligen eller skriftligen reservera sig for ett beslut som
fattats av en majoritet, om denna ogillar detta beslut.

Revisionsherdttelse revisionernas skriftliga berittelse
till stimman 6ver sin granskning av hur styrelsen skott
ekonomin och férvaltningen av féreningen under aret.

Revisor person vars uppgift dr att granska hur styrelsen
skoter den ekonomiska redovisningen i en f6rening. Stora
foreningar eller vissa projekt kan stilla krav pa auktoriserad
eller godkind revisor.

Revision granskning av rikenskaper och forvaltning.

Rékenskapsar ir den period som en verksamhets eller
rorelses bokforing omfattar och som avslutas med ett
bokslut och en drsredovisning. Rakenskapsar dr ofta lika
med kalenderar, men det finns foreningar med brutet
rikenskapsar —som ex slutar 31/8 och nytt ar startar 1/9.
Aven andra brytdatum under dret finns.



Rostlangd en lista 6ver dem som far résta pa ett mote.

Rostrdknare en eller flera personer som pa stérre moten vid
votering/réstning, riknar résterna.

Rostratt ritt att genom réstning delta i beslut.

Rostsedel papper, som anvinds vid sluten omrdstning.

S

Sammankallande en person som har till uppdrag att
sammankalla till mote i en forening eller grupp (ex
valberedningen).

Sekreterare person som har till huvuduppgift att f6ra
protokoll pa ett mote.

Sekretess tystnadsplikt.

Sluten omrostning skriftligt och anonymt beslutsfattande.
Stadgar foreningens regelverk dir foreningens

namn, indamél, site finns med samt beskriver hur
beslutsprocessen ser ut. Medlemmarnas respektive
styrelsens skyldigheter finns att lisa.

Streck i debatten kan begiras nir som helst under ett mote.
Bifalls det, far ingen mer sitta upp sig pa talarlistan, utéver

de som anmiler sig omedelbart.

Styrelseledamot ordinarie medlem i en styrelse.

Stamma (ordinarie) ett annat ord f6r drsmoéte. Foreningens
hogsta beslutande organ. Méte da foreningens verksamhet
granskas. Ett méte som halls en gang per ar.

Suppleant ersittare eller stallforetradare for ordinarie
ledamot vid dennes frinvaro pa styrelseméte. Suppleanter
trider in i den ordning som de valts pd stimman.

Séte plats eller ort. Foreningen kan t.ex. ha sitt site i
Malmé.

T

Talarlista lista 6ver talare och vilken ordning de begirt
ordet.

Tidshegransning innebir att varje talare endast far prata ett
visst antal minuter. Kan inforas nir som helst under motet.

Tilldggsforslag innebir att man foreslir ett tilligg till ett
redan vickt forslag.

Troloshet mot huvudman ett brott som innebir att man
missbrukar sin fértroendestillning gentemot nigon annan
da man fatt som ansvar att sk6ta en viss uppgift.

Tystnadsplikt straffsanktionerad plikt att inte r6ja uppgift
som man ar skyldig att hemlighilla enligt lag eller
forordning.

U

Utslagsrost ordforandes ritt att filla avg6rande vid lika
rostetal i omrostning (géller ej vid personval — se Lottning).

V

Valbar en person som enligt stadgarna kan bli vald till ett
uppdrag i féreningen.

Valberedning en grupp personer som fitt i uppgift att
foresld kandidater till poster och uppdrag.

Verksamhetsherdttelse styrelsens berittelse 6ver det
ginga verksamhetsiret, brukar infogas som en del av

arsredovisningen.

Verksamhetsplan en av styrelsen beslutad plan f6r hur den
ska arbeta det kommande verksamhetsiret.

Vice ordférande ersittare f6r styrelsens ordférande.
Vidimera bevittna, bekrifta, intyga.

Votering omrdstning, exempelvis handupprickning eller
med rostsedlar om det handlar om personval.



Y

Yrkande forslag till beslut.

Yttranderdtt ritt att fi yttra sig i en friga eller i ett drende
pa ett mote. Oftast har alla métesdeltagare denna ritt.
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Arsbhokslut/Arsredovisning betyder att den I5pande
bokféringen avslutas for aktuellt rikenskapsir. Den
sammanstillda informationen redovisas i en balans- och
resultatrikning for aktuellt rikenskapsar.

Arsmote drsstimma, féreningsstimma. Féreningens
hogsta beslutande organ. Mote da foreningens verksamhet
granskas. Ett mote som halls en ging per ar.

Aterbiring kooperativa foretag betalar ofta tillbaka del
av overskottet/vinsten till sina medlemmar. Riksbyggens
bostadsrittsforeningar fir dterbaring pa kopta
forvaltningstjinster.

Aterremiss motet beslutar att ett drende bor utredas
ytterligare. Arendet kan till exempel skickas tillbaka till
styrelsen eller annat beredande organ (arbetsgrupp).

A

Arende i dagligt tal kallad motion, ett skriftligt forslag som
kommit in frin medlem i nagon sakfriga till arsstimman.
Sista dag for att limna in motion regleras i stadgarna.

0

Oppen omrostning beslutsfattande utan résthemlighet.

Ovriga fragor dagordningspunkt da nya frigor fir tas upp
pé styrelseméte (om punkten finns pa dagordningen).
Ovriga fragor finns inte med pa en stimmas dagordning.




Riksbyggen utvecklar, forvaltar och R Ri ks byg g en
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