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Styrelseprotokoll

Detta faktablad ar ett av flera om protokoll. Se aven Stammoprotokoll.

Regelverk
Vid varje styrelsesammantrade maste foras protokoll. Regler om styrelseprotokoll
finns i lagen om ekonomiska foreningar. Utdrag ur lagtexten:

7 kap. 24 §
Vid styrelsens sammantraden ska det féras protokoll. | protokollet ska de beslut som
styrelsen har fattat antecknas.

Protokollet ska undertecknas av den som har varit protokollférare. Det ska justeras av
ordféranden, om denne inte har fort protokollet, och av ytterligare en ledamot som styrelsen
har utsett.

Styrelseledamoterna och den verkstallande direktoren har ratt att fa en avvikande mening
antecknad till protokollet

7 kap. 25§
Styrelsens protokoll ska féras i nummerfoljd och forvaras pa ett betryggande satt.

Vidare ska styrelseprotokollet innehalla tid for sammantradet samt information om

vilka som narvarat och vilka beslut som fattats. Protokollet ska dven visa om nagon
ledamot eller tjanstgérande suppleant varit franvarande under nagon paragraf samt

om nagon ledamot har reserverat sig mot nagot beslut, se nedan.

Normalt anvander man sig av ordinarie styrelseledaméter till ansvarsposter sdsom
protokollférare men det finns inget juridiskt hinder mot att utse en suppleant till
protokollforare (sekreterare). Aven en person som inte tillhor styrelsen kan utses.
Observera dock att en extern person inte omfattas av styrelsens tystnadsplikt varfor
sarskild sekretessforbindelse bor évervagas.

Reservation

En styrelseledamot har ratt att reservera sig mot ett beslut och fa detta noterat i
protokollet fran styrelsemétet. Det ar viktigt att reservationen noteras. En reservation
har betydelse for fragor om skadestand och kan leda till att den ledamot som
reserverat sig slipper ansvar for ett beslut om beslutet sedermera visar sig vara
felaktigt. Reservationen behover inte vara motiverad men maste anmalas fore
sammantradets slut. Reservationen skrivs direkt efter beslutsformuleringen i
paragrafen.

Protokollen ej offentliga
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Styrelseprotokoll i en bostadsrattsforening ar inte offentliga. Varken medlemmarna i
foreningen eller utomstaende har ratt att ta del av protokollen, se nedan angaende
styrelseledaméters och revisors ratt att ta del av protokollen. Att medlemmarna inte
har ratt att ta del av styrelseprotokollen framgar inte av lag utan féljer av motsatsvis
tolkning fran lagbestammelserna om stammoprotokoll som medlemmarna
uttryckligen har ratt att ta del av, med det menas att eftersom inget sags pa samma satt
om styrelseprotokollen har medlemmarna inte réatt att ta del av protokollen.

Medlemmarna kan inte ens krava att fa ta del av protokollen nar det géller arenden
dér de sjalva behandlas. Istéllet ar det upp till styrelsen att, med beaktande av sin
vardplikt, ta stallning till om hela eller delar av styrelseprotokollen ska komma
medlemmarna till del. Vardplikten kan enkelt sdgas innebéra att styrelsen ska verka
for foreningens och medlemmarna bésta. Styrelsen far inte Iamna ut information som
kan skada medlem eller foreningen.

I de fall ett arende handlar om en enskild medlem bor styrelsen vara ytterst forsiktig
med vilken information som lamnas ut, om alls nagon. Exempelvis i stérningsarenden
kan styrelsen fa del av personuppgifter, till exempel missbruksproblem, som inte bor
spridas till dvriga medlemmar. Andra typer av kénsliga &renden kan réra
forhandlingar som foreningen deltar i och avtal foreningen tecknar. Om ett avtal
innehaller sekretessbestammelser om dess innehall far inte ndrmare information om
avtalsinnehallet lamnas till medlemmarna. Sprids information om avtalet trots sadan
sekretessforbindelse begar foreningen avtalsbrott, vilket kan skada foreningen. Inte
séllan &r det att foredra att se styrelseprotokollen som ett internt arbetsmaterial for
styrelsen och pa annat lampligt satt informera medlemmarna om beslut av allméant
intresse.

Styrelseledamoter har daremot ratt att ta del av samtliga protokoll, det vill sdga bade
fran maten som hallits under tiden ledamoten suttit i styrelsen och fran tiden
dessforinnan. Utdver styrelseledamoterna har féreningens revisor rétt att ta del av
styrelseprotokollen. En av revisorns uppgifter &r just att ga igenom protokollen sa att
denne kan bilda sig en uppfattning om hur styrelsen skétt sitt uppdrag.

Beslutsprotokoll eller diskussionsprotokoll

Protokollen kan utformas pa olika satt. Det forekommer allt fran rena beslutsprotokoll
dér endast de beslut som fattats framgar till oerhort informativa protokoll dar hela den
bakgrund och de resonemang som foregatt ett beslut finns med och till exempel
tecknade avtal som bilaga.

Sammanfattning

Vid varje styrelsesammantrade maste foras protokoll. Protokollet ska undertecknas
eller justeras av ordféranden och en utsedd styrelseledamot. En styrelseledamot har
ratt att reservera sig mot ett beslut och fa detta noterat i protokollet fran styrelsematet.
Styrelseprotokollen &r inte offentliga. Varken medlemmarna eller utomstaende har
ratt att ta del av protokollen. Styrelsen far inte lamna ut information som kan skada
medlem eller féreningen. Sittande styrelseledaméter och féreningens revisor har dock
rétt att ta del av samtliga protokoll.
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